后勤服务集团岗位变动工作移交表

	部门名称 
	
	移交时间：

	移交人
	
	主管领导
	

	接手人
	
	主管领导
	

	一、目前开展的主要工作（可附页）

	

	二、未完成工作情况（可附页）

	

	项目名称
	数    量
	备  注

	三、物资设备（可附清单）
	
	

	1、
	
	

	2、
	
	

	3、
	
	

	4、
	
	

	5、
	
	

	6、
	
	

	7、
	
	

	8、
	
	

	9、
	
	

	10、
	
	

	11、
	
	

	四、各类资金使用情况
	
	

	1、存款及现金（元）
	
	

	2、
	
	

	五、其他
	
	

	1、债权债务（元）
	
	

	2、
	
	

	移交人：
	接手人：
	监交人：


备注：此表一式三份，其中：行政部、移交人、接手人各一份。
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